歸仁國中111學年度新生始業輔導課程表111.8.25
	節次
	時間
	課程內容
	負責人
	分
	備註
	雨備

	--
	07:20~07:40
	學生報到
	學務處
引導學生
	20
	學校行政人員:
1.大門口量測體溫
2.引導新生至各班教室報到
導師:至學務處領取資料袋
	

	早自修
	07:40~08:10
	我們這一班
(part1)
	各班導師
總務處
	45
	1.丈量制服
2.填寫學生基本資料卡、照片、座位表等相關資料
小老師:統計各班用餐數量與收費(45元)並回報總務處(8:20前)
	

	第一節
	08:20~09:05
	我們這一班
(part2)
	各班導師
	45
	1.選舉班級幹部
2.導師帶領學生校園巡禮
	

	第二節
	09:15~10:00
	我們這一班
(part3)
	各班導師
合作社
	45
	1.教室座位確認
2.聽候廣播領取童軍椅、書包、手提袋(孔子銅像)(10人)
3.領取課本(活動中心)(15人)
	1.童軍椅、書包、手提袋改至該教學樓1樓樓梯口
2.聽候廣播領取課本

	第三節
	10:10-10:55
	我們這一班
(part4)
	各班導師
衛生組
	45
	1.聽候廣播領取掃具(西側門)
2.整潔、午餐分工。
	聽候廣播通知領取

	第四節
	11:05-11:50
	我們這一班
(part5)
	各班導師
	45
	導師的叮嚀
	

	午餐
	11:50~12:30
	用餐禮儀
	總務處
各班導師
衛生組
	25
	1.擡餐(西側門)、午餐禮儀指導。
2.餐桶及菜渣送回(西側門)。
3.教室環境整理及垃圾清理。
	101-106改至陽明樓樓梯口擡餐，107-111西側門擡餐

	
	
	環境衛生
	
	15
	
	

	午休
	12:30-13:10
	養精蓄銳
	各班導師
	40
	開訓典禮請帶班牌、童軍椅、
新生手冊、筆、口罩、雨傘
	

	第五節
	13:15~14:00
	開訓典禮
	校長
各處室
	5
	1.活動組志工協助設備。
2.開訓典禮—校長致詞、介紹行政同仁
	

	
	
	拜師儀式
	活動組
	5
	行拜師禮
	

	
	
	有品歸中
	生教組
	10
	開學叮嚀、常規指導與基本儀態訓練、服裝儀容規定、請假外出辦法、手機管理規定
	

	
	
	健康有你
	護理師
	5
	健康中心事務說明
	

	
	
	衛你三年
	衛生組長
	10
	說明環境清潔、衛生教育
	

	第六節
	14:15~14:55
	多元學習
	活動組
	10
	說明多元學習與社團選填事宜
	

	
	
	教學相長
	教務處
	10
	教務處介紹
	

	
	
	溫暖你我
	輔導室
	10
	輔導室介紹
	

	
	
	校園與我
	總務處
	10
	總務處介紹
	

	第七節
	15:05-15:50
	社團選填
	各班導師
	45
	統一廣播社團選填注意事項
	

	--
	15:50
	放學
	生教組
	--
	★班長繳交點名單、特殊社團甄選報名表
	


注意事項：
1. 新生請穿著國小服裝(校服、運動服) ，攜帶午餐費45元、基本文具(原子筆、修正帶、2B鉛筆、橡皮擦)、餐具、水壺、備用口罩數個、酒精噴霧(用餐後消毒桌面)、個人衛生用品、雨傘(近日午後雷陣雨頻繁，於校內移動使用)。
1. 8/25(四) 7：20-7：40至各班教室報到，15：50放學。
2. 騎乘腳踏車同學務必穿戴安全帽，遵照志工引導指揮，依班級序號排列，整齊停放在成功樓前方走道。

歸仁國中111學年度新生始業輔導工作分配

	負責單位
	工作內容

	導師
	1. 統計午餐數量及點收餐費（45元）（8：20AM前交回總務處）
2. 教室座位、整潔、午餐分工
3. 中午打掃
4. 填寫相關資料

	校長
	開訓典禮

	學務處
	開訓典禮／活動規劃

	衛生組
	分發掃地工具／環保教育與環境教育／防疫事項

	生教組
	生活常規／儀態訓練／交通安全

	活動組
	社團說明與志願選填／多元學習（志工時數）

	教務處
	教務處介紹

	輔導室
	輔導室介紹

	總務處
	總務處介紹
用餐說明/丈量制服
門口警衛量測體溫

	合作社
	[bookmark: _GoBack]發放手提袋、童軍椅及書包／發教科書
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